seu futuro, nossa Missao

ipremb.mg.gov.br

Praga José Lino da Silva, 144

Brasiléia | Betim MG | 32600-308 3] 3595-7828

! 2] 3594-5380

MAPEAMENTO DOS PROCESSOS
SETOR DE COMPRAS

FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR - CONTRATACOES DIRETAS
(DISPENSA E INEXIGIBILIDADE)

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Nome: Selecdo do Fornecedor — Compras Diretas
Area Responsavel: Setor de Compras e Licitagoes
Tipo: Processo Finalistico

Sistema: Ares SGI / Portal de Compras Publicas
2. OBJETIVO

Garantir a adequada instrugfio e condugdo das contratagdes diretas realizadas pelo IPREMB,
assegurando a observéncia dos requisitos legais para dispensa e inexigibilidade de licitag@o, a
demonstragio da vantajosidade, a motivagdo da escolha do fornecedor e o atendimento aos

principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e transparéncia.
3. ESCOPO

3.1. Elaboragdio do Termo de Referéncia;

3.2. Fundamentacio legal da contratagéo direta;

3.3. Elaboracio e divulgagio do Aviso de Contratagéo Direta (quando aplicavel);
3.4. Cadastramento do procedimento no Portal de Compras Publicas;

3.5. Recebimento e andlise das propostas;

3.6. Analise da vantajosidade ¢ regularidade;

3.7. Indica¢do do fornecedor;

3.8. Analise juridica;

3.9. Homologac¢do da contratacéo direta.
4. ENTRADAS E SAIDAS

Entradas:

b
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. Demandas dos setores;

- Planejamento institucional (PCA);

. Documentos da fase de planejamento;
. Informagdes técnicas do objeto;

. Disponibilidade orcamentéria;

. Fundamentagéo legal da contratagio direta.

Saidas:

4.7
4.8
4.9
4.1
4.1

. Processo administrativo instruido;

- Aviso de Contratago Direta publicado (quando aplicavel);
. Relatério de andlise das propostas;

0. Parecer juridico;

1. Processo homologado.

5. FLUXO DO PROCESSO (VISAO MACRO)

5.1
5.2

5.3.
5.4.

5.

. Elaboragdo do Termo de Referéncia;

- Elaboragéo do Aviso de Contratagéo Direta (quando aplicavel);
Cadastramento no sistema;

Publicagdo;

- Recebimento das propostas;

. Andlise técnica e econdmica;

. Verificagdo da regularidade;

. Indicagdo do fornecedor;

. Analise juridica;

0. Homologacio.

6. DESCRICAO DAS ETAPAS

ipremb.mg.gov.br

31 3595-7828
31 3594-5380

ETAPA DESCRICAO RESPONSAVEL
Defini¢do do objeto e Area Demandante / Setor de
Elaboracido do TR
fundamentac@o da contratagfio Compras
Elaboragdo do Aviso |[Preparacio do instrumento de Setor de Compras
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divulgacdo

Cadastramento no

sistema

Registro da contratag8o direta no

Portal

Setor de Compras

Publicagéo

Divulgacdo do procedimento

Setor de Compras

Recebimento das

propostas

Recebimento e registro das propostas

Agente de Contratagdo

Anélise técnica

Verificagfo de conformidade técnica

e econdmica

Area Demandante / Agente de

Contratacéo

Analise de

regularidade

Verificagdo documental, fiscal e

trabalhista

Agente de Contratagéo

Indicagdo do

Formalizagao da escolha do

Agente de Contratacéo

fornecedor fornecedor
Analise juridica Verificacdo da legalidade Procuradoria
Homologacédo Aprovagdo da contratagdo direta Presidéncia

7. INTERFACES DO PROCESSO

7.1. Area Demandante;

7.2. Setor de Compras e Licitagdes;

7.3. Procuradoria;

7.4. Setor Contabil/Financeiro;

7.5. Presidéncia;

7.6. Fornecedores;

7.7. Portal de Compras Puablicas.

8. RISCOS IDENTIFICADOS

8.1. Escolha indevida do fornecedor;

8.2. Pre¢o acima do mercado;

8.3. Uso inadequado de hipotese de inexigibilidade;

8.4. Fragilidade na instrugéo processual;

Az
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8.5. Auséncia de comprovagéo da vantajosidade;

8.6. Questionamentos pelos 6rgéos de controle.
9. CONTROLES EXISTENTES

9.1. Padronizagdo documental;

9.2. Checklists especificos para contratagéo direta;
9.3. Justificativa formal de prego;

9.4. Analise juridica obrigatoria;

9.5. Registro no sistema eletrénico.
Evidéncias:

9.6. Termo de Referéncia assinado;
9.7. Pesquisa de precos;
9.8. Registros no sistema;

9.9. Parecer juridico.
10. INDICADORES DE DESEMPENHO

10.1. Percentual de contratagdes com justificativa de prego adequada;
10.2. Tempo médio de conclusdo do processo;
10.3. Namero de processos com apontamentos de auditoria;

10.4. Percentual de contratagdes com disputa eletronica.
Evidéncias:

10.5. Relatérios do sistema;
10.6. Auditorias internas;

10.7. Registros processuais.
11. CLASSIFICACAO DO PROCESSO

Cadeia de valor: Finalistico
Criticidade: Alta

Impacto: Financeiro, juridico ¢ institucional iy

ipremb.rg.gov.br

31 3595-7828
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Betim, 22 de abril de 2026.
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Assessor X

Maria Virginia Soares de Melo

Alicio Umbelino da Silva Filho
Presidente do IPREMB
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